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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer el modo en que la UMH garantiza la correcta
gestidon (adquisicion y mantenimiento) y la mejora continua de los recursos materiales de que
dispone, para satisfacer las necesidades y expectativas de sus grupos de interés.

2. CAMPO DE APLICACION

El procedimiento serd de aplicacién a todos los titulos de grado, master universitario y
doctorado de la UMH.

3. DESARROLLO

Identificacion de las necesidades

Antes de finalizar el curso el Decano de cada centro, identifica las necesidades de aulas de su
Centro. Estas necesidades las comunica al Vicerrectorado de Infraestructuras, para su
atencion. Asimismo, el Decano de cada centro identificara las necesidades en recursos
materiales y la via adecuada para su financiacidn. Atendiendo a la normativa vigente, la
peticion de ayuda o la adquisicion deberd ser aprobada por la Junta de Centro. No obstante,
en cualquier momento, se podra identificar una necesidad no prevista inicialmente.

Planificacidon de la adquisicidn

Dependiendo de las caracteristicas econdmicas de la compra, se aplicara la normativa de
contratacién que corresponda.

El Equipo de Direccién de cada una de los centros junto con el Servicio de Contratacién se hara
cargo tanto de la seleccién de proveedores como de la planificacion de la adquisicidn, segun la

normativa de contratacion.

Recepcidn, revision e inventariado

Cada Centro verificara la compra, cualitativa y cuantitativamente, contrastando el material
recepcionado con la peticién realizada.

Cuando los recursos adquiridos se consideren inventariarles, una vez comprobada la
adecuacién de los mismos, se procede a su inventariado segin normativa.
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Mantenimiento y gestidn de incidencias

Dependiendo de la naturaleza de los recursos materiales, el mantenimiento y la gestion de
incidencias de los mismos, se asignara a Servicios Informaticos, Servicio de Infraestructuras o
al servicio que pudiera corresponder

4. RESPONSABILIDADES

e Vicerrector de Infraestructuras.
e Vicerrector de Tecnologias de la Informacidn.
e Equipos decanales y de direccidn de Facultades y Escuelas.

5. NORMATIVA Y DOCUMENTACION APLICABLE

e Ley Organica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades (LOU).

e Ley Organica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la Ley Orgénica 6/2001,
de 21 de diciembre, de Universidades (LOMLOU) y decretos que la desarrollan.

e Estatutos de la UMH.

e Normativa de la UMH para adquisicion de recursos materiales.

6. REGISTROS

e Documentos de compra.
e Partes de mantenimiento.
e Actas de los equipos de direccidén de los centros.



