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Agenda de visita


AGENDA DE LA VISITA 
Título: (…) 
Universidad (…), FECHA
El Comité de Evaluación Externa sugiere tener en cuenta los siguientes principios a la hora de realizar las entrevistas:

· Ningún grupo debe ser superior a 10 personas, a no ser que se haya acordado lo contrario. 
· 
A pesar de que algunas personas desempeñen varias funciones o responsabilidades, el Comité de Evaluación Externa, en términos generales, preferiría que cada persona sólo participara en una de las entrevistas.  
· La duración ideal de las sesiones será de 45 minutos, dependiendo del nº de entrevistados y títulos a evaluar. Ninguna sesión debería superar los 75 minutos de duración.

· El Comité de Evaluación Externa trabajará como un único equipo a lo largo de la visita, preferiblemente.

· La universidad debería proporcionar dos salas para el proceso de evaluación: una para realizar las entrevistas y otra para las reuniones exclusivas del Comité de Evaluación Externa, que deberá contar con una impresora y un ordenador conectado a la misma. 
· En las reuniones del Comité de Evaluación Externa participarán únicamente sus miembros.
· La Universidad debe seleccionar a las personas a entrevistar, siguiendo las recomendaciones del Comité de Evaluación Externa.
DÍA 1 – (FECHA)
	Hora
	Lugar
	Grupo a entrevistar
	Comentarios
	Nombres y cargos

	14:00
	
	Comida del Comité de Evaluación Externa

	16:00
	Sala de la Universidad puesta a disposición del CEE
	Reunión preparatoria del Comité de Evaluación Externa
	El propósito de esta reunión es preparar las entrevistas de la visita: estructura, preguntas a realizar, asignación de responsabilidades, etc.
	1. 

	
	
	
	
	2. 

	
	
	
	
	3. 

	
	
	
	
	4. 

	17:00
	Sala del Comité de Evaluación Externa
	Análisis documental de evidencias por parte del Comité de Evaluación Externa

	18:00
	Sala de entrevistas
	Equipo directivo
	Representantes de la Universidad, equipo directivo y responsables académicos del título objeto de evaluación.

Deberá asistir el coordinador del título y el Responsable del CID

	1. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	2. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	3. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	4. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	5. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	6. …

	19:00
	Sala de entrevistas
	Equipos de autoevaluación y responsables calidad
	Personas responsables del proceso de autoevaluación u otras directamente involucradas en la elaboración del informe de autoevaluación del título evaluado, así como responsables del sistema interno de gestión de calidad
	1. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	2. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	3. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	4. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	5. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	20:00
	Sala del Comité de Evaluación Externa
	Reunión del Comité de Evaluación Externa
	El propósito de esta reunión es discutir la información recogida durante el primer día de la visita, contrastar las evidencias y preparar las entrevistas del día siguiente.

	20:30
	Fin del primer día de la visita


DÍA 2 – (FECHA)

	Hora
	Lugar
	Grupo a entrevistar
	Comentarios
	Nombres y cargos

	9:00
	Sala de entrevistas
	Personal de Administración y Servicios 
	Personal de apoyo del título objeto de evaluación (deberá incluirse personal técnico de laboratorio, técnico superior y medio, y personal responsable de bibliotecas)
	1. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	2. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	3. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	4. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	
	
	
	
	5. (Nombre del Entrevistado), (cargo)

	10:00
	Sala de entrevistas
	Estudiantes 
	Estudiantes del Máster.
Deberá incluirse un estudiante de cada una de las asignaturas de referencia del título, indicadas en el documento “Listado de evidencias”.
	1. (Nombre del Entrevistado), (curso que cursa actualmente)

	
	
	
	
	2. (Nombre del Entrevistado), (curso que cursa actualmente)

	
	
	
	
	3. (Nombre del Entrevistado), (curso que cursa actualmente)

	11:00
	
	Pausa café

	11:30
	Sala de entrevistas
	Profesores
	 Profesores del Máster de las asignaturas de referencia de los títulos objeto de evaluación indicadas en el documento “Listado de evidencias”. 

Debe incluirse también algún responsable de los TFM del título, así como, en la medida de lo posible, algún profesor que haya asistido a cursos de mejora de la actividad docente.


	1. (Nombre del Entrevistado), (curso que cursa actualmente)

	
	
	
	
	2. (Nombre del Entrevistado), (curso que cursa actualmente)

	
	
	
	
	3. (Nombre del Entrevistado), (curso que cursa actualmente)

	12:30
	Sala del Comité de Evaluación Externa
	Reunión del Comité de Evaluación Externa
	El propósito de esta reunión es discutir la información recogida durante la mañana, contrastar las evidencias y preparar las entrevistas de la tarde.

	13:30
	
	Audiencia abierta para cualquier persona interesada en aportar su visión respecto a los títulos evaluados (deberá estar publicitada con antelación)

	14:30
	
	Comida



	16:00
	
	Visita a las instalaciones del centro del título sometido a evaluación (se visitarán las instalaciones docentes y de investigación, así como el CID y la biblioteca).


	18:00
	Sala de entrevistas.
	Egresados
	Egresados del título de los dos itinerarios rendimiento y salud. Al menos las tres cuartas partes no deben tener relación directa con la Universidad. 
	1. (Nombre del Entrevistado),  (Máster en…)

	
	
	
	
	2. (Nombre del Entrevistado), (Máster en…)

	
	
	
	
	3. (Nombre del Entrevistado), (Máster en…)

	19:00
	Sala del Comité de Evaluación Externa
	Reunión del Comité de Evaluación Externa
	El propósito de esta reunión es preparar el informe oral con los responsables.

	19:30
	Sala de entrevistas
	Reunión final con la universidad
	Reunión de cierre entre el Comité de Evaluación Externa y los responsables académicos. En esta reunión el presidente del Comité de Evaluación Externa realizará una valoración de la visita y expondrá los siguientes pasos del proceso de evaluación.


	20:30
	Fin de la visita
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